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Allgemeine Hinweise

Das Onlineforum fiir Bibliotheca stellt Ihnen zahlreiche Anleitungen, Handblicher, Vorlagen und
Tipps zur Verfligung. AuBerdem bietet es Ihnen die Moglichkeit, sich untereinander leichter liber
die Inhalte und Fragen rund um Bibliotheca auszutauschen.

https://katholische-kirche-im-oldenburger-land.de/do/login

Das Forum ist nur im Intranet des Offizialates Vechta
erreichbar. Sie benétigen eine Einladung, um sich fir EﬁirngOELISCHE
das Onlineforum anmelden zu kénnen. Diese erhalten IM OLDENBURGER LAND

Sie per Mail durch das Offizialat. Anschliefend kdnnen BISTUM MUNSTER

Sie ein eigenes Kennwort fiir den Login festlegen. Deutsch -

E-Mail

siebers@bistum-muenster.de

O Tipp:
Speichern Sie sich den Link zum neuen
Forumin den Favoritenlhres | eeeeeesrennnen
Internetbrowsers.

Kennwort

[J Angemeldet bleiben

Haben Sie Ihr Kennwort vergessen?
[ = e ]
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Nach dem Login gelangen Sie zunachst auf eine Portalseite mit aktuellen Informationen aus dem

BMO.
Hier sind u.a. aktuelle Presseartikel, Hinweise auf Schulungen oder auch Verlinkungen zu anderen

Webseiten aufbereitet.

a @ o o @

1"”"0“55“5 @ Nachrichten  Miglieder  Gruppen-

KATHOLISCE

Theising: ;,Wichtige il atitas. : , Offizia
Impulse auf dem ermutigt Betroffene, sich .Bistumstag Schulte.verzichtet'auf
Synodalen Weg*“ zu melden ichereien” y seine Amter

Editorial, Gestern

Editorial, 05.09.

& ® & ®

Intranet-Gruppe grinden Bistumsatlas www.das-offi-foerdert.de Strukturprozess Tipps zur Intranetnutzung

Zeitleiste Aktuelles aus dem BMO Favoriten

Theising: ,Wichtige Impulse auf dem
D feen, Links und Statusaktual 1gen austauschen Synodalen Weg*

130 Teilnehmende beim Bistumstag I’ i

Buchereien®

Veranstaltungen

ﬂ Update 6. September Him
Johannes Horemann in Intranet RataHilfe, 8. September 2022 um 16:20

Dompropst und Offizial Schulte verzichtet ey 13. SEPTEMBER

Guten Tag

am 6. September wurde wieder ein Update fur unser Intranet eingespielt
Die volistandige Ubersicht Uber alle Anderungen finden Sie und findet Ihr bei Interesse hier:

auf seine Amter

Schulung | Erste Schritte im Intranet |
Videokonferenz

Dienstag, 13 September um 08:30

support viadesk de/5579522/page (
| & Meicen sie sic

Gruppen

Viele Griile
s Homemann

.*.

Joh:

OFFIZIALATSBEZIRK OLDENBURG

13. SEPTEMBER

innen und Nutzer

Schulung | Erste Schritte im Intranet
bes. fur Ehrenamtliche |
Videokonferenz

Dienstag, 13. September um 20:00 - 2

06. September 2022 - Fokus auf Kalender, KOBs im O

Ver | und M

SUPPORT
@ | &8 Meigen sie sicn jetztant an
» Intranet RataHife® | S MOREhTe SN 0 |

Am oberen Bildrand finden Sie den Meniipunkt Gruppen. Wihlen Sie hier die Gruppe KOBs im
Oldenburger Land

Gruppen-

Q [Gruppe suchen... X

KURZLICH BESUCHTE GRUPPEN

KOBs im Oldenburger Land

2 |ntranet Rat&Hilfe
n Rechtssammlung
#2:  Stellenborse Offizialatsbezirk
f==  Alle Nutzerinnen und Nutzer

! Pastaral - Techniktipps
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Uber die Suchfunktion kénnen alle Inhalte
des Forums durchsucht werden

Die Zeitleiste listet die letzten Nachrichten, Kommentare und Statusmeldungen
aller Gruppenmitglieder auf.

B CTTUBl 5 Widgets anordnen

Intranet | Kirche im O Land / KOBsim Land / Starntseite
Suchen
Diese Gruppe - || Geben Sie Ihren Suchbeqriff &in

Uber das Gruppenmenii

KCBs im Oldenburger Land

gelangen Sie zu allen Gruppenment

Inhalten des Forums. )
. . . Startseite
Hier finden Sie auch alle S

& Teilnehmer

Anleitungen als Word-, ® Koniaa
PDF_ Oder TeXtdatelen »; :inungen_mppsunumks
zum Download

) Bibliotheca TopTipp

[ Handouts - Schulungsunteriagen
© Anwendertreffen

O Vorlagen
0 Sonstiges

% Elemente

) Kalender
0 Papierkorb

@ Gruppenverwaltung

Uber die
Stichwortsuche kdnnen Stichworte

Sie ebenfalls die Inhalte leserkonto  einstellungen
katalogisierung gebihren darstelluny
des Forums verbuchung anmeldung Karzel ’

d urc h suc h en anwendertrefien austausch bibliotheca

Hier finden Sie aktuelle
Nachrichten fir die
Gruppe

Herzlich W im neuen Or fur Bibliot A tinnen

Auf dieser Plattform finden Sie zahlreiche Anleitunden, Handbucher, Tipps und Tricks und Vorlagen rund um Bibliotheca, die lhnen die Arbeit mit dem Programm erleichten
sollen
Unter Veranstaltungen wird auch auf die nachsten Qibliotheca-Schulungen, Anwendertreffen, etc. hingewiesen

Im Bereich Zeitleiste kdnnen Sie auch selbst Frage formulieren oder auf gestelite Fragen antworten und sich so biichereilibergreifend dber die Module und Fragen gfind um
Bibliotheca auszutauschen

Zeitleiste Nachrichtenartikel
Ideen, Li M Bistumstag Biichersien - lhre Meinung
Ihre Meinung zum Bistumstag am 03 09 2022
Karola Siebers Heute
[= Schulungsbedarf in Bibliotheca Q-

Karola Siebers 3. Juni 2022 um 10'58
Empfohlen
@0 Q0 - Reagieren

D FAQ

Karola Siebers J T 3. Juni 2022 um 1111
. [ Bibliotheca TopTipp
statistik
recherche
schulung Karola Siebers 2. Juni 2022 um 1357 [ ingen und Sct
erfassung @Johannes Homemann . kann man das KOB Logo noch andem? Es gibt

Quicklinks far
empfohlene Seiten,
u.a.

FAQ = haufig gestellte
Fragen und
dazugehorige
Antworten

Bibliotheca-TopTipps
aus den Newslettern
der Fachstelle

mittierweile ein neues Logo for die Katholischen Buchereien
10. SEPTEMBER

Administration / Gruppenverwaltung:

Amold Kalvelage

D noch nicht volistandig.

D Anwendertreffen fur BibliothecaPlus (in Munster)

0G0 Qo  Reageren Samstag, 10. September um 10.00

Bischofl. Generalvikariat Munster

Start in einer neuen Gruppe Q-
Johannes Homemann 1. Juni 2022 um 1212

Guten Tag zusammen, fir den Start in der Gruppe gebe ich drei kurze Tipps:

1. Rat&Hilfe for Nutzerinnen und Nutzer im Intranet finden sich hier Links fiir die tagliche Arbeit

Teilnehmer

Hier sehen Sie die
Ubrigen Mitglieder der L B8

katholische-kirche-im-oldenburger-land de/dolst

Q 'i Fachstelle Biichereien - Bistum Manster
2. Als VerwahterinVenwalter einer Gruppe findet man oben rechts den Button

Hier finden Sie die
Termine fir die
ndchsten Bibiotheca-
Schulungen

"Widgets anordnen”. Dariiber kann man z. B. den Link "Zum Beispiel” cben
andemn und hilfreich machen und man kann auch die ganze Box an eine andere @ WebOPAC

Stelle schieben und zusatzliche "Widgets™ hinzufgen, indem man auf den dann

Gruppe.

grinen Button unten am Bildschirmrand klicki. Mehr lesen @ .
Onleihe - lies-e
@0 B0 - Reagieren
hei libeile-Drei — libell-e de
Weitere Mitteilungen anzeigen e fbedle Tl — Ebel-a de

bv. soromausverein e v

Hier finden Sie haufig
gebrauchte Links zu
externen Webseiten
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Suchfunktion

Uber den Suchschlitz auf der Startseite kénnen Sie das gesamte Forum durchsuchen
(Volltextsuche).

Suchen

Diese Gruppe - Geben Sie lhren Suchbegriff ein

Die Ergebnisse konnen aus allen Bereichen des Onlineforums stammen, also sowohl Dokumente
als auch Beitrage aus den TopTipps oder der FAQ-Liste sein.

Bei groRen Treffermengen kann das Suchergebnis durch die Sortierung am linken Bildrand
eingegrenzt werden.

— Zuruck zur Startseite rda

SUCHE IN Erweiterte Suche

) Alle Gruppen

® KOBs im Oldenburger Land rgebnisse gefunden in KOBs im Oldenburger Land

~ SORTIEREN = Was ist RDA ?

O O Datei RDA bedeutet Resource, Description & Access und ist ein neues Regelwerk zur Erfassung von Medien. Es wird seit 2015
0 Nachrichten nach und nach eingefihri. Es |0st die bekannten RAK-Regeln (= Regeln fur die alphabetische Katalogisierung) ab.

) C3 Ordner Hinzugefiigt von Karola Siebers in KOBs im Oldenburger Land

Zuletzt bearbeitet: 30. Juni 2022 um 15:40, O FAQ
[ % Statusaktualisierung

O & Teilnehmer
O B Termin = Was ist RDA?
= Text RDA bedeutet Resource, Description & Access und ist ein neues Regelwerk zur Erfassung von Medien. Es lost die alten
(] Umfrage RAK-Regeln (= Regeln fir die alphabetische Katalogisierung) ab. Es wird seit 2015 nach und nach eingefuhrt. Damit
O Veranstaltung verbunden ist auch e...
Hinzugefugt von Karola Siebers in KOBs im Oldenburger Land
Zuletzt bearbeitet: 4. Juli 2022 um 17:03, [ Katalogisierung
» DATEITYP
» DATUM Fi empfohlende Felder RDA
Hinzugefugt von Karola Siebers in KOBs im Oldenburger Land
Filter zurlicksetzen Zuletzt bearbeitet: 5. Juli 2022 um 11:35, 3 Katalogisierung

B Katalogisierung nach RDA

Hinzugefugt von Johannes Hornemann in KOBs im Oldenburger Land
Zuletzt bearbeitet: 2. Juni 2022 um 13:49, O Handouts - Schulungsunterlagen
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Einzelne Bereiche

FAQ

(CJ 10 Elemente

Mediengruppe vs. Medienkennzeichen
Bearbeitet von Karola Siebers, 5. Juli 2022 um 12:28

Was bedeuten die Feldbezeichnungen der Kurzstatistik (Exemplarsatz)?
Hinzugefugt von Karola Siebers, 30. Juni 2022 um 15:43

Was bedeuten die Gebuhrenarten beim Kassenabschluss?
Hinzugefugt von Karola Siebers, 30. Juni 2022 um 15:28

Was bedeuten die Kiirzel in der Spalte Ausleihstatus?
Hinzugefugt von Karola Siebers, 30. Juni 2022 um 15:27

Was bedeuten die Kurzel und Zahlen im oberen Teil der Kontoansicht?
Hinzugefugt von Karola Siebers, 30. Juni 2022 um 15:31

Was bedeutet makulieren?

Hinzugefugt von Karola Siebers, 30. Juni 2022 um 15:39

Im Bereich FAQ (= Frequently Asked Questions) finden Sie eine Aufliste der haufigsten gestellten
Fragen und den dazugehorigen Antworten sowie Erlduterungen von Abkirzungen.

Durch Klick auf den einzelnen Link gelangen Sie zur Detailanzeige mit den entsprechenden

Auflésungen.

Gleiches gilt fur die Auflistung der Bibliotheca-TopTipps aus den Newslettern der Fachstelle.

Bibliotheca TopTipp

Bibliotheca-Tipps aus dem Newslettern der Fachstelle Buchereien

() 24 Elemente

||_||

Sortierung von Reihen (aus Newsletter Aug. 2022)
Hinzugefugt von Karola Siebers, 4. August 2022 um 13:42

Zweitadressen verwalten (aus Newsletter Juni 2022)
Hinzugefugt von Karola Siebers, 30. Juni 2022 um 13:46

Leerriickgabe (aus Newsletter Mai 2022)
Hinzugeflgt von Karola Siebers, 3. Juni 2022 um 11:52

Einstellungen zum Gebiihrenkonto (aus Newsletter Apr. 2022)
Hinzugefugt von Karola Siebers, 3. Juni 2022 um 11:50
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In den Bereichen Anleitungen, Schulungsunterlagen, Anwendertreffen und Vorlagen sind die
zugehorigen Dokumente alphabetisch aufgelistet. Teilweise gibt es Unterordner, die eine
thematische Aufgliederung ermdglichen.

Die Ordner und Dokumente kénnen durch einfaches Anklicken gedffnet werden.

Katalogisierung

] 13 Elemente

O Barcode-Anderungsmodus_Schritt fiir Schritt.pdf

B I i ]
Hinzugefugt von Johannes Hormemann, 2. Juni 2022 um 13:49
L]
b ) e

O Eﬂ Dateniibernahme bzw Datensatze anhdngen.docx
& Startseite Hinzugefugt von Karola Siebers, 5. Juli 2022 um 11:22
MNachrichten . o )

] Dubletten und Datenpools_Schritt flir Schritt.pdf

2 Teilnehmer
(® Kontakt

Hinzugefugt von Johannes Hérnemann, 2. Juni 2022 um 13:49

(] Ei empfohlende Felder RDA.xlsx
Hinzugefugt von Karola Siebers, 5. Juli 2022 um 11:35

0O FAQ
~ 3 Anleitungen _ Tipps und Tricks

OO Ausleihe_Verbuchung 0= Exemplare umhingen

0O Benutzerverwaltung_Legerko. . Hinzugefigt von Karola Siebers, 4. Juli 2022 um 17:00

3 Drucken

3 Einstellungen O leere Systematikstellen ermitteln und bearbeiten.pdf

0 Gebihren und Mahnyngen Hinzugefigt von Karola Siebers, 2. September 2022 um 13:17
I = Katalogisierung .

0 Recherche O Medien makulieren.pdf

09 Statistik \ Hinzugeflgt von Karola Siebers, 2. September 2022 um 13:16

Die Dokumente und Anleitungen kénnen entweder in einer Vorschau-Ansicht aufgerufen oder
auch heruntergeladen und auf dem eigenen PC gespeichert werden.

Medien makulieren.pdf

A

Medien makulieren.pdf (261 KB)

+ Herunterladen Vorschau

b0 K} 0 - @ Einmal besucht
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Kommentare und eigene Fragen

a) Sollten Sie in den gespeicherten Anleitungen und Tipp keine Hilfe finden, konnen Sie auf der
Startseite im Bereich Zeitleiste lhre eigene Frage formulieren. Auch eigene Erkenntnisse,
Losungsvorschlage oder Kommentare kénnen hier festgehalten werden.

Klicken Sie auf den Button Austauschen und die Frage wird fir alle sichtbar.

Zeitleiste

n, Links und Statusaktualisierungen austausch

1]
=

=l
17}
4]

Titel der Mitteilung

Ist eine Frage gepostet, konnen alle andern Nutzer:innen des Forums darauf reagieren. Neben
einem einfachen Gefallt mir bzw. Geféllt mir nicht kdnnen Sie Gber den Button Reagieren auch
selbst eine Antwort formulieren und verdéffentlichen.

Schulungsbedarf in Bibliotheca M-
Karola Siebers 3. Juni 2022 um 10:59

0 B} 0 - Reagieren

Karola Siebers 3. Juni 2022 um 11:11

.s

b) Die Reaktions-Felder 30 0 - @ 2malbesucht
Gefallt mir, Gefallt mir
nicht und Reagieren Reagieren  Aufgabe

finden Sie auch beim
Aufruf aller Dokumente

. Schreiben Sie lhre Reaktion. ..
und Anleitungen ' N
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Benachrichtigungsdienst fiir Forumseintrige

Sie kdnnen im Onlineforum einrichten, dass Sie bei Veranderungen von Dokumenten oder

Neueinstellungen in einem bestimmten Ordner informiert werden.

Q 4o 9

Klicken Sie dazu auf Ihr Profilbild in der oberen

rechten Ecke und wahlen Persénliche ‘ La Karola Siebers

Einstellungen.
@ Cnline -

® Profil & Statusaktualisierung
[ Favoriten

£ Kennwort..

I © Personliche Einstellungen. .. I

l Abmeldung...

Hier kdnnen Sie nun bestimmen, wann und wie Sie benachrichtigt werden mochten

Benachrichtigungen Sprache Zeitleiste

Benachrichtigungen einschalten

App + Desktop (Push)
Neue Direktnachricht
Wenn ich erwahnt werde (@...)
Aktivitat fur Artikel, denen ich folge
Tagliches 'Neu in' Update

Waihlen Sie aus, an welchen Tagen Sie die E-Mail "Neu in ..." erhalten mochten

m Di Mi Do Fr Sa So

Zuletzt gesendet am Montag 12 September 2022 06:30

* Desktop-Benachrichtigungen sind nur in den neuesten Versionen von Edge, Chrome und Firefox verflgbar.

Speichem Abbrechen

E-Mail

Klicken Sie auf Speichern um die Einstellungen zu bestatigen.




